
B.U.T.  GESTION DES ENTREPRISES
 ET DES ADMINISTRATIONS

 COMPÉTENCES ET MISSIONS DES ALTERNANTS EN GEA

Les étudiants choisissent à partir de la 2ème année un parcours qui leur permettra de se spécialiser dans un 
domaine :
- Gestion Comptable, Fiscale et Financière
- Gestion, Entrepreneuriat et Management d’activités
- Gestion et Pilotage des Ressources Humaines

GESTION, 
ENTREPRENEURIAT 
ET MANAGEMENT 

D’ACTIVITÉS

Alternance en 2ème 

et 3ème année

RNCP35377

 LA FORMATION

I  Un Bachelor Universitaire de Technologie Génie Biologique, dispensé à l’IUT de La Réunion à Saint-Pierre. 
Le BUT est un diplôme reconnu d’Etat.
✓I  Alternance en 2ème et 3ème année.
I  15 semaines à l’IUT et 37 semaines en entreprise par an pour un contrat de 12 ou 24 mois.
✓✓I  Une pédagogie par la technologie avec des TP, des projets en groupe et en autonomie, 
des « Situations d’Apprentissage et d’Evaluation » (SAé).
✓I  Accompagnement de l’alternant par un tuteur pédagogique tout au long du contrat.

 L’ALTERNANCE EN 

GESTION ET 
PILOTAGE DES 
RESSOURCES 

HUMAINES

Alternance 
seulement en 3ème 

année

RNCP35376

• Assurer la gestion courante du service des ressources humaines : établissement 
des déclarations auprès des organismes sociaux, des fiches de paie, des 
contrats de travail, suivi administratif des dossiers du personnel (contrats, 
congés), mises à jour des procédures administratives et sociales...

• Participer au recrutement ou à la formation du personnel non-cadre, 
• Participer à l’établissement du bilan social et des tableaux de bord de 

l’entreprise, 
• Procéder à des études concernant le personnel (comme les évolutions de 

carrières ou de salaires), 
• Participer aux échanges avec les instances représentatives du personnel (CE 

et syndicats)....

EXEMPLES DE MISSIONS CONFIÉES AUX ALTERNANTS

GESTION 
COMPTABLE, 
FISCALE ET 
FINANCIERE

Alternance en 2ème 

et 3ème année

RNCP35375

• Assister la gestion comptable et administrative
• Saisir des opérations comptables
• Enregistrer des notes de frais
• Appliquer des rapprochements bancaires
• Rédiger des documents TVA
• Faire des opérations avec les clients et les fournisseurs
• Participer à la préparation des rapports financiers mensuels, trimestriels et 

annuels conformément aux normes IFRS.
• Aider dans la préparation des audits internes et externes.
• Collaborer avec le Financial Controller dans la préparation des comptes 

statutaires et des documents juridiques nécessaires...

2ÈME 3ÈME ANNÉE

• Assister la gestion comptable et administrative
• Participer à l’accueil physique et/ou téléphonique (éventuellement en anglais)
• Administrer les dossiers des clients, usagers, fournisseurs et autres partenaires, 

dans leurs dimensions juridique, commerciale et financière
• Gérer les relations avec les parties prenantes de l’organisation (clients, 

fournisseurs,…)
• Élaborer des tableaux de bord
• Assurer le suivi des stocks et de la logistique
• Participer à la commercialisation des produits
• Participer à l’activité de community management



 CONTACTS

Contact administratif
Pôle Formation Continue et Alternance
Willy BOULANGER
willy.boulanger@univ-reunion.fr 
06 92 25 56 81

 RYTHME PRÉVISIONNEL DE L’ALTERNANCE 2024-2025

Contact pédagogique
Johann LARIVE
johann.larive@univ-reunion.fr
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112 16 70 10 70 10 63 9 105 15 154 22 42 6 63 9 70 10 77 11 84 12 154 22

58 Nb jours à placerRestant
602 97 Année : 93 -4

1064 152 S5 : 57 -1

S6 : 36

Fait à ………….….............………...………….….............………..., le………….….............………...………….….............………... 
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Signature de l'employeur                                                                                                                                                                
+ cachet

ENTREPRISEREPRISE 

Début du contrat : à partir du 4 juillet 2024

ENTREPRISE

Signature du tuteur professionnel                                                                                                                        
(Prénom-Nom)

Signature du salarié 
(Prénom-Nom)

Signature de l'organisme de formation 
+ cachet

ENTREPRISE

ENTREPRISE

ENTREPRISE

5 jours de formation/semaine - Plage horaire : 08h00 - 19h00 Jury de diplôme : XX XX XXXX Hiver austral 2025* : du 07/07/2025 au 18/08/2025 X   1/2 journée de cours 
potENTREPRISEielle

Information :  Pour la préparation des soutenances, l'apprENTREPRISEi a droit à un congé 
supplémENTREPRISEaire en ENTREPRISEreprise de cinq jours ouvrables, répartis sur la durée du contrat.  
(L. 6222-35 du  code du travail).

L'ENTREPRISEreprise atteste avoir pris connaissance du présENTREPRISE calendrier Le salarié atteste avoir pris connaissance du présENTREPRISE calendrier IUT de La Réunion

IUT

Fin du contrat : au plus tard le 21 août 2025 Journées de soutenance de projet tuteuré : XX XX XXXX Hiver austral 2024* : du 13/07/2024 au 15/08/2024 ENTREPRISERE
PRISE

Journées de soutenance mémoire professionnel : les XX et XX XX 2025 Eté austral 2024-2025 * : du 19/12/2024 au 20/01/2025

X

IUT 

Réunion de rENTREPRISErée : le XX XX XXXX Périodes de fermeture annuelle de l'IUT (*dates indicatives)           
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B.U.T. 2 GEMA/GC2F
DOCUMENTREPRISE DE TRAVAIL - Calendrier prévisionnel 2024-2025

MAJ : 19 mars 2024

AOUT  2024 SEPTEMBRE OCTOBRE NOVEMBRE DECEMBRE JANVIER 2025 FÉVRIER MARS

2ème année de BUT
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67 Nb jours à placer Restant
595 85 Année : 85 0

1134 162 S5 : 62 -5

S6 : 23 5

Fait à ………….….............………...………….….............………..., le………….….............………...………….….............………... 
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B.U.T. 3 GEA
DOCUMENT DE TRAVAIL - Calendrier prévisionnel 2024-2025

MAJ : 19 mars 2024

AOUT  2024 SEPTEMBRE OCTOBRE NOVEMBRE DECEMBRE JANVIER 2025 FÉVRIER MARS AVRIL MAI JUIN JUILLET
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Journées de soutenance mémoire professionnel : les XX et XX XX 2025 Eté austral 2024-2025 * : du 19/12/2024 au 20/01/2025

X X

IUT 

ENTREPRISEREPRISE 

Début du contrat : à partir du 4 juillet 2024 Réunion de rENTREPRISErée : le XX XX XXXX Périodes de fermeture annuelle de l'IUT (*dates indicatives)           
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Signature de l'employeur                                                                                                                                                                
+ cachet

Signature du tuteur professionnel                                                                                                                        
(Prénom-Nom)

Signature du salarié 
(Prénom-Nom)

Signature de l'organisme de formation 
+ cachet
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5 jours de formation/semaine - Plage horaire : 08h00 - 19h00 Jury de diplôme : XX XX XXXX Hiver austral 2025* : du 07/07/2025 au 18/08/2025 X   1/2 journée de cours 
potENTREPRISEielle

Information :  Pour la préparation des soutenances, l'apprENTREPRISEi a droit à un congé 
supplémENTREPRISEaire en ENTREPRISEreprise de cinq jours ouvrables, répartis sur la durée du contrat.  
(L. 6222-35 du  code du travail).

L'ENTREPRISEreprise atteste avoir pris connaissance du présENTREPRISE calendrier Le salarié atteste avoir pris connaissance du présENTREPRISE calendrier IUT de La Réunion

IUT
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Tout savoir sur l’alternance et faire des simulations :

www.alternance.emploi.gouv.fr

mailto:fc-iut@univ-reunion.fr

